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su esquina inferior derecha.



1.- Sefale cual de las siguientes pautas recomienda el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha
para evitar un uso sexista del lenguaje:

A) Eliminar por completo todos los articulos.

B) Usar pronombres con marca de género, como en el caso de “el solicitante”.

C) Promover el uso de la arroba “@" en todo momento.

D) Anteponer el término “persona” al sustantivo, como por ejemplo “las personas enfermas”.

2.- El principal fin de la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad de mujeres y hombres de
Castilla-La Mancha es:
A) Alcanzar la igualdad real entre hombres y mujeres en todos los ambitos de la vida.
B) Conseguir que las mujeres asuman la mayoria de los puestos de decisién en las organizaciones y
administraciones publicas de Castilla-La Mancha.
C) Lograr que los hombres asuman integramente el cuidado de las personas dependientes.
D) Establecer un régimen de permisos laborales que permitan la conciliacion entre el trabajo y la vida
personal y familiar.

3.- La Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad de mujeres y hombres de Castilla-La Mancha,
éreconoce expresamente el derecho a “vivir sin violencia de género”?
A) No, aunque promueve acciones tendentes a erradicar esta lacra social.
B) Si.
C) Solamente en lo que se refiere a la violencia fisica contra las mujeres.
D) No de forma expresa, si bien dicha Ley trata la violencia de género de forma transversal a todas las
politicas de igualdad.

4.- Segln la Constitucion Espaiola, el Defensor del Pueblo podra supervisar la actividad de la
Administracion, dando cuenta a:

A) ElRey

B) El Gobierno en pleno.

C) El presidente del Tribunal Constitucional.

D) Las Cortes Generales.

5.- Seiiale cual de estos derechos no puede suspenderse en el estado de excepcidon pero si en el de
sitio:

A) El secreto de las comunicaciones.

B) Las asistencia de abogado al detenido en las diligencias policiales y judiciales.

C) El derecho de reunién.

D) El plazo maximo de duracion de la prision provisional.

6.- En la investidura del presidente del Gobierno, si transcurridos dos meses desde la sesion de
investidura ningun candidato hubiere obtenido la confianza del Congreso, el Rey procedera a la
disolucion de ambas camaras y convocara nuevas elecciones con el refrendo de:

A) El presidente del Gobierno depuesto.

B) El presidente del Tribunal Constitucional.

C) El Presidente del Senado.

D) El presidente del Congreso de los Diputados.

7.- Segun la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comtin (en adelante LRJPAC), en las relaciones entre las Administraciones
publicas, “el respetar el ejercicio legitimo por las otras Administraciones de sus competencias”
es una manifestacion del:

A) Principio de Eficacia.

B) Principio de Confianza legitima.

C) Principio de Lealtad institucional.

D) Principio de Descentralizacion.

8.- Conforme a la LRJPAC, los convenios suscritos entre diferentes Administraciones Publicas
que se limiten a establecer pautas de orientaciéon politica sobre la actuacion de cada
Administracion en una cuestién de interés comin se denominan:

A) Protocolos generales.

B) Convenios de Conferencia Sectorial.

C) Convenios Bilaterales de colaboracion.

D) Convenios de Cooperacion.



9.- De acuerdo con el Decreto 24/1998, de 31 de marzo, por el que se regulan los servicios de
informacion general y registro de documentos de la Administracion de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha, las Oficinas de Informacién y Registro, prestaran, entre otros servicios, alguno
de los siguientes:
A) Compulsar y cotejar cualquier documento que se presente ante cualquier Administracion Publica sin
que vaya a registrarse en alguna de dichas oficinas.
B) Tramitar cualquier tipo de reclamacion, queja o sugerencia formulada respecto a cualquier servicio
prestado por cualquier Administracion Publica.
C) En todo caso, informar sobre el estado de tramitacion de los procedimientos.
D) Colaborar en la realizacion de encuestas de opinién sobre calidad de los servicios.

10.-La Carta de los Derechos del ciudadano de Castilla-La Mancha se aplica:

A) Unicamente a los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha.

B) Unicamente a los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha o cualquier otra persona fisica
gue entable relacién con la Administracion de la Junta de Comunidades.

C) Unicamente a los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha o cualquier otra persona juridica
que entable relaciéon con la Administraciéon de la Junta de Comunidades.

D) A los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha o cualquier otra persona fisica o juridica que
entable relacién con la Administracion de la Junta de Comunidades.

11.- Segiin la Ley 11/2007, de acceso electronico de-los ciudadanos a los servicios publicos, ¢como
se debera realizar el foliado de un expediente electrénico?

A) Imprimiendo en papel los documentos del expediente y numerando cada una de las paginas.

B) A través de un indice electrénico firmado por la Administracion, érgano o entidad actuante.

C) Imprimiendo el archivo y abriendo expediente.

D) Imprimiendo et archivo y realizando un indice de contenidos.

12.- De acuerdo con lo dispuesto en la Orden de 14 de diciembre de 1998, por la que se regula el
registro de documentos en la Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, la
funcién de registro se realiza:
A) En todas las Direcciones Generales, sin excepciones.
B) Exclusivamente en las Oficinas de Informacion y Registro.
C) En todos los 6rganos y unidades administrativas atin cuando albergaran Oficinas de Informacién y
Registro.
D) En los Servicios Centrales de las Consejerias y Direcciones Generales que no se encuentren en el
mismo edificio que la Secretaria General Técnica o Secretaria General de la respectiva Consejeria.

13.- Conforme a la LRJPAC, en relacién con la delegacion de firma:
A) No cabra en las resoluciones de caracter sancionador.
B) Para su vaiidez debera publicarse.
C) Supone alteracién de la competencia.
D) Sélo es posible en favor de las personas titulares de otros érganos, nunca de unidades
administrativas.

14.- Segiin la LRJPAC, la avocacién:

A) Solo se puede realizar por un érgano superior respecto de érganos que no son jerarquicamente
dependientes.

B) En los supuestos de delegacion de competencias en érganos no jerarquicamente dependientes
s6lo se podra realizar por el érgano delegante.

C) En los supuestos de delegacién de competencias en 6rganos jerarquicamente dependientes
so6lo se podra realizar por el érgano delegante.

D) Soélo es posible en el supuesto de competencias delegadas, nunca en las que correspondan
ordinariamente a un érgano.

15.- Conforme a lo dispuesto en la LRJPAC, en el supuesto de ausencia de quien ocupe la

vicepresidencia de un érgano colegiado, ;quién sustituira a quien presida el mismo?

A) La persona que ocupe su secretaria.

B) La persona que formando parte de dicho 6rgano tenga mayor jerarquia, antigiiedad y edad, por ese
orden.

C) Quien resulte designado o designada por unanimidad de los asistentes.

D) La persona que formando parte de dicho érgano resulte designada por mayoria de votos de los
asistentes.



16.- Conforme a la Constitucion Espaiiola, los Decreto Leyes:
A) Contienen legislacion delegada.
B) Son disposiciones legislativas provisionales.
C) Pueden afectar al derecho electoral general.
D) Deben ser convalidados por el Senado.

17.- En la regulacién de la potestad sancionadora de la Administracién en LRJPAC, que el
establecimiento de sanciones pecuniarias deba prever que la comision de las infracciones
tipificadas no resulte mas beneficioso para el infractor que el cumplimiento de las normas
infringidas, se encuadra en la regulacién del principio de:

A) Legalidad.

B) Proporcionalidad.

C) Tipicidad

D) lrretroactividad.

18.- Segun lo dispuesto en la LRJPAC, ;estéan obligados los ciudadanos a facilitar informes a la
Administracion?

A) No.

B) Si, siempre.

C) Sélo en los casos previstos por la Ley.

D) Solo cuando tengan un interés directo en el asunto.

19.- Segun el Estatuto Basico del Empleado Publico (en adelante EBEP), la obtencién de un puesto
de trabajo de nivel superior por el sistema de provision de libre designacion se considera:

A) Promocion interna horizontal.

B) Promocion interna vertical.

C) Carrera horizontal.

D) Carrera vertical.

20.- De acuerdo con el EBEP, las cantidades destinadas por las Administraciones Piiblicas a
financiar aportaciones a planes de pensiones o contratos de seguro colectivos que incluyan la
cobertura de la contingencia de jubilacién del personal incluido en sus ambitos se califican como:

A) Prestaciones periddicas.

B) Retribuciones diferidas.

C) Retribuciones basicas.

D) Retribuciones complementarias.

21.- Segun el EBEP, la deduccién proporcional de haberes como consecuencia de la parte de
jornada laboral no realizada:

A) Tiene caracter sancionador por falta disciplinaria grave.

B) Tiene caracter sancionador por falta disciplinaria leve.

C) No tiene caracter sancionador, salvo en caso de hueiga.

D) No tiene caracter sancionador.

22.- Segun la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha (en adelante LHCM), la clasificacién organica
de los créditos contenidos en los estados de gastos de los Presupuestos Generales, agrupa los
créditos asignados por:

A) Secciones presupuestarias, las cuales pueden desagregarse en 6rganos gestores.

B) Consejerias, 6rganos gestores y programas.

C) Objetivos, programas y subprogramas, en atencion a las finalidades que se pretenden conseguir por

cada organo gestor.
D) Consejerias y organismos, desagregando los servicios en articulos, conceptos y subconceptos.

23.- Segun la LHCM, cuando haya de realizarse, con cargo a los Presupuestos Generales, un gasto
especifico y determinado que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y el crédito
consignado en ellos sea insuficiente y no ampliable, el Consejo de Gobierno podra aprobar un
proyecto de Ley para la concesion de:

A) Un crédito extraordinario.

B) Una reposicion de crédito.

C) Un suplemento de crédito.

D) Una ampliacion de crédito.



24.- Conforme a la Ley de Presupuestos Generales de Castilla-La Mancha para 2011, indique
cuales de los siguientes créditos presupuestarios tienen grado de vinculacién a nivel de
capitulo:

A) Inversiones reales.

B) Gastos corrientes en bienes y servicios.

C) Activos financieros.

D) Subvenciones y transferencias nominativas.

25.- Segun el Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, ¢{quiénes gozan de la condicién
politica de ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha?
A) Las personas que hayan nacido en cualquiera de los municipios de la Regién.
B) Quienes, de acuerdo con las leyes generales del Estado, tengan vecindad administrativa en
cuaiquiera de los municipios de la Region.
C) Todos los espafoles y espafnolas residentes en el extranjero que hayan tenido la Ultima
vecindad administrativa en cualquiera de los municipios de la Region.
D) Las personas descendientes de los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha residentes
en el extranjero, cualquiera que sea su nacionalidad.

26.- Fuera del territorio de Castilla-La Mancha, la responsabilidad penal de un Diputado o
Diputada Regional de Castilla-La Mancha sera exigible ante:

A) La Sala de lo Penal del Tribunal Supremo.

B) El Tribunal Superior de Justicia de la Regidn.

C) La Sala de lo Penal de la Audiencia Nacional.

D) El Tribunal Constitucional.

27.- ;En cual de los siguientes supuestos podria el Presidente de la Junta disolver las Cortes de
Castilla-La Mancha con anticipacion al término natural de la legislatura?

A) Cuando se encuentre convocado un proceso electoral estatal.

B) Cuando se encuentre en tramitacién un mocién de censura.

C) Cuando reste menos de un afio para su terminacion.

D) Durante el segundo periodo de sesiones de la legislatura.

28.- Las decisiones y acuerdos del Consejo de Gobierno se adoptan mediante:
A) Mayoria simple.
B) Mayoria absoluta.
C) Deliberacion y sin votacién formal.
D) Unanimidad.

29.- El nombramiento y separacién de los miembros del Consejo de Gobierno se hara por:
A) Decreto del Consejo de Gobierno.
B) Decreto del Presidente de la Junta de Comunidades.
C) Orden.
D) Acuerdo.

30.- Indique cual de los siguientes monumentos de Castilla-La Mancha fue construido como
sinagoga, pasando posteriormente a ser templo catélico, no estando en la actualidad destinado al
culto pero si abierto como museo:

A) Laiglesia de Santa Maria la Mayor de San Gil, en Molina de Aragén.

B) Laiglesia de Santa Maria de lo Alto, en Ayna.

C) Lasinagoga de Santa Maria la Blanca, en Toledo.

D) El monasterio de Santa Maria de la Merced, en Huete.



NOTAS PARA LAS PREGUNTAS DE OFIMATICA AL CUESTIONARIO:

En todas las preguntas de informatica y sus respuestas, salvo que se indique expresamente lo
contrario, se entenderd que se conserva la instalacién estédndar de los programas y/o sistemas
operativos (es decir, no se han personalizado barras de herramientas, combinaciones de teclas, etc.)

Las versiones de los programas y sistemas operativos a que se refieren las preguntas son las indicadas
en el programa de las pruebas selectivas.

Un signo + entre nombres de teclas indica que se pulsa la segunda (o la tercera) sin soltar la primera (o
primeras). Un simbolo - entre nombres de comandos, opciones, ments, etc., indica que se elige uno a
continuacion de otro.

Cuando se haga referencia a “clic” del ratén se entendera que se hace con el botén principal del mismo,
salvo que expresamente se indique que se hace con el secundario.

31.- ¢Cémo se denomina al conjunto de componentes fisicos de un sistema informatico, incluidos
los periféricos?

A) Software.

B) Sistema operativo.
C) Hardware.

D) Aplicacién informatica.

32.- Trabajando en el Explorador de Windows, se quieren seleccionar cinco archivos consecutivos
que se encuentran en una carpeta. ¢ Cual de los siguientes procedimientos debera seguirse para
conseguirlo?

A) Hacer “clic’ en el primer archivo a seleccionar, mantener presionada la tecla “MAYUS” y hacer “clic”
en el ultimo archivo a seleccionar.

B} Hacer “clic” en el primer archivo a seleccionar, mantener presionada la tecla “CONTROL” y hacer
“clic” en el ultimo archivo a seleccionar.

C) Hacer “clic’ en el primer archivo a seleccionar y arrastrar con el raton hasta el ultimo archivo a
seleccionar.

D) Hacer “clic” en el primer archivo a seleccionar y arrastrar con el ratdn, manteniendo pulsada la tecla
“CONTROL” hasta el ultimo archivo a seleccionar.

33.- Observe la siguiente imagen e indique que ocurrira si se arrastra dentro de la ventana el archivo
seleccionado a la vez que se mantiene pulsada la tecla “CONTROL”.

% Trabajos

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

‘;;:‘3 Busqueda 35%” Carpetas L

| Trabajadores grafico

) g

[ liertes: CLIENTELA  Cuando_los...

A) El archivo se movera a otra posicion dentro de la ventana.

B) Se creara una copia del archivo en esa carpeta.

C) Elarchivo sera eliminado.

D) No sera posible arrastrar el archivo en tanto se tiene pulsada la tecla “CONTROL".

34.- En internet Explorer, ;cémo se denominan los vinculos a un sitio Web que se visita con
frecuencia?

A) Historial.
B) Paginas de inicio.
C) Cookies.
D) Favoritos.



35.- Observe la siguiente imagen que muestra el encabezado de un mensaje de correo en Outlook
Express y sefale la respuesta correcta.

e PR # Rend

. : oo - F b
Enviar = Coetw g Destamws o Comprobar . Ortograffa @ Adjuntar

Para: §chelito@jccm.es ;juanmi@jccm. es
cC:
CCo: §josemi@jccm.es

Asunto:  [Reunidn proximo martes
| £ oo

A) El mensaje tiene prioridad alta para los destinatarios del cuadro “Para”.

B) El destinatario del cuadro “CCO” recibira una copia del mensaje, oculta para los destinatarios del
cuadro “Para”.

C) Los destinatarios del cuadro “Para” conoceran que el destinatario del cuadro “CCO” recibira una
copia del mensaje.

D) El mensaje tiene prioridad alta para el destinatario del cuadro “CCO”.

36.- En Ia siguiente imagen de la Vista Hoja de Datos de una tabla de Access en la que muestra el
punto de insercion en el campo “Cargo” del registro 7, ;qué ocurrira si a continuacion se pulsa la
tecla “Intro”?

Nombre Cargo - | Tratamiento | Fecha de nacimiento | Fa
+ Nancy  Representante de ventas | Sra. 08-dic-1968
+ Andrew  Vicepresidente comercial Dr. 19-feb-1552
+ Janet Representante de ventas  Srta. 30-ago-1963
+ Margaret Representante de ventas  Sra. ' ~ 18-sep-1958
+iSteven Gerente de ventas Sr. 04-mar-1955
+ Michael Representante de ventas  Sr. 02-jul-1963
+ Robert  Presidente] ar. 28-may-1960
+ Laura Coordinador ventas interno : Srta. 09-ene-1958
|+ Anne Representante de ventas  Stia. 02-jul-1969
K v
E Registro: 14 I 4 if—““? 4 !N IHGI de 9 th J _F_J—E
Cargo del empleado., NUM 2 |

A) El punto de insercion se situara en el siguiente campo del mismo registro.

B) El punto de insercion se situara en el mismo campo del siguiente registro.

C) El punto de insercién se situara en el siguiente campo del siguiente registro.

D) Inserta una nueva linea dentro del campo, situdndose el punto de insercién en la misma.

37.- Dentro de la Vista Disefio de una Tabla de Access, ;qué tipo de datos se debera especificar en
un campo cuando el dato que se quiere almacenar en él es la direcciéon de una pagina Web?

A) Autonumérico.

B) Objeto OLE.

C) Hipervinculo.

D) Memo.

38.- En Access, la asociacién que se establece entre campos comunes en dos tablas, se denomina:
A) Relacion.
B) Asociacion principal.
C) Clave principal.
D) Indice.



39.- A la vista de la siguiente imagen del disefio de una consulta de Access ;cual de las siguientes
opciones de respuesta podra mostrarse en el campo “NombreUsuario” cuando se ejecute la
consuita?

NombreUsuario
ApellidosUsuario
Direccién
Pablacién
Teléfono
NUmercoHijos

Campo: |NombreUsuatio ApellidosUsuario Direccidn Poblacién
Tabla: |Usuarios Usuatios Usuarios |Usuarios
Orden:
Mostrar:
Criterios: | "*Miguel"
o:

A) Miguel Angel
B) Manuel

C) Luis Miguel José
D) José Miguel

40.- A la vista de la siguiente imagen del disefio de una consulta de Access jqué registros se
mostraran al ejecutar la misma?

Microsoft Access - [Consulta? : Consulta de seleccign]

, Archivo Edicién  ¥Yer = Insertar Consulta Herramientas Ventana - 2

ik‘jv{“ﬁavv;!%ﬁ@ETOdO 'i

NombreCompafia
NombreContacto

Cavant ankarka

Campo: | NombreCompariia Ciudad Pais
Tabla: [Clientes Clientes Clientes
Orden:
Mostrar! Ll
Criterios: ~ "Madrid” "Espafia”
0: "Francia"

Preparado NUM o




A) Todos los que el pais sea Esparia, excepto los que la ciudad sea Madrid y todos los que el pals sea
Francia.

B) Todos los que el pais sea Espafia y todos los que el pais sea Francia, con independencia de cual
sea la ciudad.

C) Todos los que el pais sea Francia, y aquellos cuyo pais sea Espafia y la ciudad sea Madrid.

D) Ninguno, pues la consulta no tiene un disefio correcto.

41.- Observe la siguiente imagen de un documento de Word. ;Cual de los siguientes formatos de
fuente ha sido aplicado al texto que sefiala la flecha?

- La edificacion se situa sobre un solar de 600 m?, en la localidad toledana de

' . Consuegra, construida en un estilo moderno y vanguardista, que contrasta o
| - con el entormno cue la rodea. "
@

A) Versales.
B) Superindice.
C) Relieve.

D) Subindice.

42.- Observe la siguiente imagen de Word, e indique cual es la alineacién de la tabulacion fijada para
la columna Extension.

NEECNRE SRS EERR SR PRRY XURY TS PRRE RN DR VRN NP ARSTINRY.

. Parcela Extensién Area cultivada
i H55 122,35 16,90
? K122 1355,00 200,80

N

A) Centrada
B) Barra

C) Decimal
D) Derecha

43.- Observe la siguiente imagen que muestra la barra de estado de Word.

gl %l U5 A%m Wi Gl “ Epad s 4
A la vista de la misma se puede afirmar que:

A) El cursor se encuentra en la pagina 15.

B) El documento sélo tiene una seccién.

C) Eldocumento tiene 15 paginas.

D) Eldocumento tiene una sola pagina.



44.- A la vista de la siguiente imagen de un documento de Word, se puede afirmar que:

1 . . . . .
} Como era de prever tras el recibimiento del secretario, la primera parte
- de la entrevista transcurrié fria pero correcta. Ninguno mencioné la causa de
B Bl
H
|
i
|
i

- que se mirasen desde uno y otro lado de la mesa igual que esgrimistas con
' falsa de spreokupacién.

Womle

) En el parrafo se ha aplicado sangria izquierda de 1 cm. y francesa de 2 cm.
) El péarrafo tiene una sangria en primera linea de 1 cm. y derecha de 2 cm
)
D)

o0wm>

En el parrafo se ha aplicado sangria izquierda de 1 cm. y derecha de 2 crﬁ.
El parrafo tiene una sangria francesa de 1 cm. y derecha de 2 cm.

45.- En Word, estamos trabajando en el documento “Informe.doc”, que esta guardado en una unidad

de disco. Si queremos conservar el original, ademas de guardar el archivo con las modificaciones,
deberemos:

A) Ejecutar el comando “Guardar” del menu “Archivo”.

B) Hacer “clic” en el botén “Guardar” de la barra de herramientas “Estandar”.
C) Ejecutar el comando “Guardar como...” del menu “Archivo”.

D) Ejecutar el comando “Cerrar” del menu “Archivo”.

46.- ;Cual de los siguientes botones deberemos activar si se quiere visualizar en un documento de
Word las marcas de parrafo, saltos de tabulacién y espacios?

i=

A Fi

o
=

o
=

L

D) *T_i

i
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47.- En la siguiente imagen de un documento de Word se observa el cursor en el parrafo c). Seiiale la
respuesta correcta en relacién al formato del parrafo referido.

archivo  Ediddn  Yer Insertar Formato Herramentas Tabla Vegtana 7

DEFR@ay gRAY (w@T o GEOR
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. b) Posibilidad de configurar Viceconsejerias para gestionar con gran autononiia
: un sector de actividad homogéneo vy complejo.

¢) [Configuracién de la estructura basica de las Consejerias en Direcciones

Ba
%
Generales v. en su caso, Subdirecciones Generales. 2
= o[> o N
Dlhuju- [N Agl:oformas'\ \[‘10":&»"3@ B S A E8g .
Phg. ¢ mx m WmWSWQ&@ £ mma@mw; Hma

A) El parrafo esta dentro de una lista con vifietas y su alineacion es justificada.
B) El parrafo esta dentro de una lista numerada y su alineacion es izquierda.
C) El parrafo esta dentro de una lista con vifietas y su alineacién es centrada.
D) El parrafo esta dentro de una lista numerada y su alineacion es justificada.



48.- En Word, para seleccionar todo el texto contenido en un documento, debera pulsarse la
siguiente combinacion de teclas:
A) “Control" + C

B) “Control” + E
C) “Alt"+ 8
D) "Alt"+J

49.- Trabajando en Word, jen qué cuadro de didlogo podemos cambiar la orientacion del papel para
imprimir en vertical u horizontal?

A) Versiones.

B) Formato.

C) Guardar como...

D) Configurar pagina.

50.- En el documento de Word que se muestra a continuaciéon se ha insertado una imagen entre el
texto, ¢ qué tipo de estilo de ajuste se ha aplicado a dicha imagen?

' &k Documentod - Microsoft Word

Edicién - ~yer ' Insertar. Formato . Herramientas Tabla Vertana 32

¢ - archivo

DHEaR &R Y B¢ - QBORE =G -@.
. 4 Textoindepend v TimesNewRoman - 10 «+: W X § E E =iz E ﬁv 15_#- -

g&f{g---x;wz-n-a-lq-'-s-|-s-:n-7-|»e---s.|-1p~--11;--12-wla-»;m-w&jj’ 8
piblico a que se refiere ol aticuls 22 de esta Ley.

3-Paakad inacin de la bilidad patrimomial se establecerd gl 1 wm
pwocedimiento abreviads para los supuestos en que comomran las condiciomes previstas 143 de esta Ley.

4.- La amlacidn en via administrativa o poy el crden jurisdiccional cortenci dmivistrativo
de los actos o disposiciones admuistzativas ro presupone derecho a b
inderanezarin, " pero si la wsohiein o disposicidn mpugnada lo fusse por
raz'm de su fdo o forma, el derecho a reclhmar presabid al aio de
haberse dictado la sertencia defmitiva, no siendo de aplicarién by dispuesto
enel puntoS.

5- En todo caso, el derecho a reclamar paescrbe al afo de
producido el hecho o el acto que notive la indemizaci¥m o de

manifestarse su efecto kesivo. En caso de dafios, de carictey fisino o psiquico, a las personas el plazo

-
-
=

mimls

A) Enlinea con el texto.
B) Cuadrado.

C) Delante del texto.

D) Detras del texto.

51.- ¢ Qué tipo de referencias se estan utilizando en la férmula que se ve en la siguiente imagen de
Excel?

D1 v £ =A1+A2*$CS1
A 1B
4 .

2

2

T NHojal /- , I : | ;N (L

A) Relativas y mixtas.
B) Relativas y circulares.
C) Absolutas y mixtas.
D) Relativas y absolutas.

52.- En Excel, jqué rango de los que se muestran a continuacion hace referencia a todas las celdas
de la fila 3?

A) A3:Z3

B) 3:3

C) FF

D) A3:AA3
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53.- ¢ Cuantas series de datos se muestran en el siguiente grafico de Excel?

ADULTOS

JOWVENES

A) Dos
B) Ocho.
C) Tres.
D) Ninguna, pues el grafico no tiene leyenda.

54.- Observe la siguiente imagen de Excel. Si a continuacion se corta la celda A5 y se pega en la
celda B5 ;cual sera el contenido de ésta Gitima celda?

£ =SUMA(AS1:A%3)

B C D
18
22
20

=SUMA(A$1:A$3)
=SUMA(B$1:B$3)
=SUMA(B1:B3)
=SUMA(A1:A3)

com>

55.- Observe la siguiente imagen de Excel. ¢ Cual de los siguientes formatos ha sido aplicado en la
celda B2?

B2 -
A D —
CURSO CONTENIDO |
|
Documentos, plantillas, elementos :
| 2 |Word qréficos o -
Excel Libros y hojas. Férmulas y Funciones.
| 4 Access Tablas y Consultas.
== S I R : v
lii <« » »)\Hojal/ 1] | i
Listo NUM : ,f-

A) Ajustar texto.

B) Distribuir texto.

C) Combinar celdas.

D) Centrar en la seleccion.
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56.- Si en una hoja de Excel se ha definido el siguiente pie de pagina. ; Qué informacién se mostrara
en el mismo?

Seccidn izquierda: Seccién central: Seccion derecha:

&[Pagina)-&Archivo]

A) El numero de la pagina y el nombre del libro.

B) El numero total de paginas y el nombre de la hoja.
C) Elnumero de ia pagina y el nombre de la hoja.

D) Elnamero total de paginas y el nombre del libro.

57.- En la siguiente imagen de una hoja de Excel, ;qué accion se realizara si se hace “clic” con el
puntero del ratén en el botén activado en la barra de herramientas estandar?

[“:3 archivo " "Edicidn - ¥er: - Insertar ;- Formato ' Herramientas:. Datos :-¥eptana 2 s referencia - - X

DeEBan &RV 45 ¢ oo @z -BEI o -7 »f desactivar v |

¢ MS Sans Serif +8 +~ N X S %“%%Eicj‘;f’,%uno"0333;*;;‘_-;':{?53-,@-@_-,
/= Nancy
B C__ R
allidos e
507
- {Nancy Davolio Representarte de ventas Fuller, Andrew 01/05/1392 0:.00 5467 Apt.
3 Andiew Fuller Vicepiesidente comeicial 14/08/1992 0:00 3457 908
4 Janet Leverling Representante de ventas Fuller, Andrew 01/04/1932 0:.00 3355 7227

A) Ordenar la lista descendentemente por el campo “Nombre”.

B) Ordenar la lista descendentemente por el campo “Apellidos”.

C) Ordenar la lista ascendentemente por el campo “Nombre”.

D) No se producira la ordenacion, pues no se ha seleccionado el rango de la lista a ordenar.

58.- ¢Cual sera el resultado de la formula que se visualiza en la siguiente imagen de una hoja de
Excel?

+ X /& =PROMEDIO(AZ:A5)

[ B C =
10 -

8

0}

R 6 S

 |=PROMEDIO{AZ A5}

i \Hoja1 / Tl o

goaz
ON D 0o

12



59.- Trabajando en Excel, se quiere imprimir solamente un rango de la hoja de calculo. ;Cual de las
siguientes opciones nos ofrece el programa para conseguirio?

A) Area de impresion

B) Zona de impresion.

C) Area de seleccion.

D) Area de criterio.

60.- ¢Qué tecla de funcién nos permite alternar en la barra de férmulas entre referencias relativas,
absolutas y mixtas?

A) F8

B) F5

C) FS

D) F4

PREGUNTAS DE RESERVA

61.- Segin la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad de mujeres y hombres de Castilla-La
Mancha, el resultado de aplicar la perspectiva de género a una actuacion normativa se denomina:

A) Analisis de género.

B) Perspectiva de género.

C) Informe de impacto de género.

D) Transversalidad de género.

62.- De los siguientes Espacios Naturales de Castilla-La Mancha, sefale el que esta considerado
como un Parque Natural:

A) Cabanieros.

B) Las Lagunas de Ruidera.

C) Las Tablas de Daimiel.

D) Laguna de Pétrola.

63.- En la siguiente imagen de la Vista Disefio de una consulta de Access, ;cO6mo se denomina
genéricamente el campo que aparece en la segunda columna de la consulta?

Campo: | Detalles de pedidos Total: [PrecioUnidad]*[Cantidad]
Tabla: [Detalles de pedidos
Orden;
Mostrar: ] ]
Criterios:
o
i
Preparado , . NUM

A) Campo resumen.
B) Campo calculado.
C) Campo requerido.
D) Campo blogueado.
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64.- Observe la siguiente imagen de un documento de Word.

4
NOVIEMBRE

PABELLON A |

PARELLON B "
PABELLON C )

¥

F; EIERE |

Pag. 1 Sec. 1 11 AD0Sim Lh 1 Co 1 £uTACE - Espafiol (Es B - A

Si a continuacion se pulsa la tecla “Supr” ¢ Qué ocurrira?
A) Se eliminara la celda seleccionada.
B) Se eliminara la fila seleccionada.
C) Se eliminara el contenido de la celda seleccionada.
D) Se eliminara la columna seleccionada.

65.- En un libro de Excel que tiene ocho hojas, se han seleccionado cinco de ellas. ;Como se puede
cancelar la seleccién de las hojas?
A) Haciendo “clic” en la etiqueta de cualquiera de las hojas no seleccionadas.
B) Haciendo “clic” en la etiqueta de una de las hojas seleccionadas.
C) Haciendo doble “clic” en la etiqueta de una de las hojas seleccionadas.
D) Manteniendo pulsada la tecla "CONTROL” a la vez que se hace “clic” en la etiqueta de cualquiera
de las hojas no seleccionadas.
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COMISION PERMANENTE DE §ELECCI()N PARA LAS PRUEBAS SELECTIVAS
CONVOCADAS POR RESOLUCION DE LA CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS DE 16 DE MARZO DE 2010 (DOCM n° 57, DE 24 DE MARZO).

CUERPO: AUXILIAR
SISTEMA: LIBRE
TURNO: MANANA

PLANTILLA CORRECTORA DEFINITIVA DEL EJERCICIO
DE RESPUESTAS ALTERNATIVAS

Una vez estudiadas las reclamaciones y alegaciones realizadas al cuestionario de la
prueba y a la plantilla provisional ya publicada por esta Comision, por el presente escrito se
hace publica la plantilla correctora definitiva aprobada por la misma en sesion celebrada el dia
14 de marzo, dando asi respuesta a las mismas.

Conforme a lo dispuesto en la base 6.5 de la convocatoria, mediante la presente
plantilla se entienden resueltas todas las alegaciones presentadas sin que contra la misma
quepa interponer recurso alguno de forma independiente, a salvo de los recursos que puedan
interponer las personas interesadas contra los actos definitivos y de tramite cualificado del
proceso selectivo.

PLANTILLA CORRECTORA DEL CUESTIONARIO
- D 16- B 31- C 46- B
2- A 17- B 32- A 47- D
3- B 18- C 33- B 48- B
4- D 19- D 34- D 49- D
5- B 20- B 35- B 50- B
6- D 21- D 36- A 51- D
7- C 22- A 37- C 52- B
8- A 23- C 38- A 53- A
9- D 24- A 39- D 54- A

10- D 25- B 40- C 55- A
11- B 26- A 41- B 56- A
12- D 27- D 42- C 57- C
13- A 28- C 43- C 58- B
14- B 29- B 44- B 59- A
15- B 30- C 45- C 60- D

En Toledo, 14 de marzo de 2011
EL PRESIDENTE DE LA COMISION PERMANENTE DE SELECCION

Fdo Jesus Poderoso Godoy



