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Teclee el siguiente texto en Word, denominado textaimero 1, teniendo en cuenta
que entre las palabras de una misma linea existe umico espacio y que al final de
cada linea hay un salto de parrafo (Y) :

En "Mar adentro" actian:
Javwier Bardem

Eelén Fueda

Lola Duefias

Iabel Fivera

Celse Bugallo

Clara Segura

Joan Dalman

Alberto Jiménez

Tamar Mowvas

Francesc Garride

Jose Maria Pou

Alberto Amarilla
Andrea Ochipinti
Federico Pérez Eey
Micolds Fernandez Luna
Eanl Lavisier

Hosé Manuel Olveira
Cézar Cambeiro

Hose Manuel Esperante
Tolanda MMuifios
Adolfo Ohbregdn

José Luis Eodrigues
Julio Jordan

Juan MManuel Widal
Marta Larralde

Dado el texto anterior responda a las siguientes pguntas, teniendo en cuenta que
en todo lo no especificado dejara las opciones qaparecen por defecto:

1. ¢Cuéantas emes (m) hay en el texto nimero 1?
a. 13
b. 14
c. 15
d. 16

2. El texto nimero 1, en una pagina A4 con orientaciohorizontal, con margenes
izquierdo y derecho de 4 cm. cada uno, margenes ®rjr e inferior de 5 cm.
cada uno, sin utilizar tabulaciones y encuadernacivde 0 cm., utilizando un
anico salto de parrafo (1), tipo de letra “Times N& Roman” tamafio 12 y
utilizando interlineado doble y alineacion izquierd, ¢cual es el primer nombre
gue aparece en la segunda pagina?

a. Joan Dalmau
b. Tamar Novas
c. José Maria Pou
d. Andrea Ochipinti



El texto nUmero 1, en una pagina A4 con orientacionertical, con margenes
izquierdo y derecho de 3 cm. cada uno, margenes ®rjr e inferior de 2 cm.
cada uno, sin utilizar tabulaciones y encuadernacivde 0 cm., utilizando un
Unico salto de pérrafo (1), tipo de letra “Arial” de tamafio 16 y utilizando
interlineado doble y alineacion izquierda, reemplaando todos los saltos de
parrafo (1) que no se encuentren precedidos inmedemente por una “u” y
seguidos inmediatamente por una “A”, por “xxx”, y dejando el resto como
estan, ¢.cual es la primera palabra de la linea 10?

a. Luis

b. Fernandez

c. Larraldexxx

d. JordanxxxJuan

¢, Cuantos caracteres tiene el texto nimero 1 sin dan los espacios?
a. 360
b. 357
c. 372
d. 378

. El texto nimero 1, en una péagina con orientacion vecal, con margenes
superior e inferior de 2,5 cm. cada uno, y margendgquierdo y derecho de 3

cm. cada uno, con encuadernacion de O cm., posici@®el margen interno
izquierda, en una péagina tamafo personal de 16 crde ancho y 16 cm. de alto,
en letra “Times New Roman”, numero 12, interlineadosencillo y alineaciéon
izquierda. Si se le aplica un formato de 3 columnageriodisticas de 2 cm. de
ancho cada una, ¢.cual sera la ultima palabra de Eegunda columna?

a. Cambeiro

b. Esperante

c. Xosé

d. César

Indique en cual de las siguientes pestafias podriarabiar el nombre del autor
de un documento de Word:
a. En el menu de “Herramientas”, submenu “Opciones’la&mpestafia de

“Edicion”

b. En el menu de “Herramientas”, submenu “Opciones”lampestafia de
“Seguridad”

c. En el mena de “Archivo”, submenu “Propiedades” enplestafia de
‘Resumen”

d. En el mend de “Edici6bn”, submenu “Vinculos” en lasfafia de
“Propiedades”

7. ¢Cual de los siguientes no es un “checkbox” (o chaide verificacion) de las

opciones de “Ortografia” en la pestafia de configurion de “Ortografia y
gramatica”?

“Omitir palabras con nimeros”

“Omitir archivos y direcciones de Internet”

“Solo del diccionario principal”

“Revisar en todo momento”

apop



8. Sefale cual es el grosor de linea de la siguienteaigen de “WordArt” y cual es
el tipo de fuente del texto:

Nunta « - Galicia

1,25 pto. Garamond
1 pto. Garamond
1,5 pto. Impact

1 pto. Impact

apop

9. ¢Qué “Efectos de texto” tiene la primera letra dekiguiente texto?

X UNTA DE GALICIA

a. “Texto chispeante”
b. “Reflejos”

c. “Luminosos”

d.

“Fondo intermitente”

En la siguiente tabla de Excel, denominada tabla £n cualquier columna el valor
de una celda no perteneciente a la primera fila, sgbtiene sumandole al valor de la
celda inmediatamente superior, el valor de la celdde la primera fila de esa misma
columna.

D

4 5 S8 82 10 11 12 13 14 15
g10 12 14 16 18 20 22 24 2B 28 30
121518 21 24 27 30 33 36 39 42 45
40 44 43 52 56 B0
1015 20 25 30 35 40 45 50 55 BO BS 70 75
1218 24 30 36 42 48 54 BO BB 72 73 B4 90
142128 35 42 49 &85 B3 70 77 84 91 593 105
16 24 32 40 48 &6 B4 72 80 88 56 104 112 120
18 27 36 45 54 B3 Y2 81 50 99 108 117 126 135
50 100 110 120 130 140 150
g8 99 110 121 132 143 154 165
84 96 103 120 132 144 156 163 180
21 104 117 130 143 156 169 182 195
53 112 126 140 154 165 182 196 210
J0 105 120 135 150 165 180 195 210 2250
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10.Sobre la tabla 1, ¢ qué valor se obtendria al realz las siguientes operaciones si
al resultado se le da formato de “NUmero” con 2 démales?

(AL5— AL3) OASAM®

(A2+ Al4- AlL2 * Mediageométricale( A8, A3, Ab)

a. 0,11
b. 3,40
c. 0,01
d. 2,19

11.Sobre la tabla 1, calcule para cada columna de IaA* a la “O” el valor del
“Logaritmo” de las celdas de la cuarta fila tomandocomo base del logaritmo
las celdas de la séptima fila. ¢ Cudl seria el retadlo de la suma de todos los
valores obtenidos en formato de “Numero” con 2 degiales?
a. 10,90
b. 12,67
c. 13,43
d. 21,76
12.Para la tabla 1, ¢ cudl seria el resultado de la fegion “MDETERM (A1:015)"?
a. 0
b. 1
c. 2
d. 10

13.Sobre la tabla 1, calcule el valor que deberia tomda celda E1 (en formato

“Numero” con 2 decimales) para que el resultado dia siguiente formula fuese
4.

| Bl DClE 1/10

Seguidamente calcule el valor que deberia tomar leelda J1 (en formato
“Numero” con 2 decimales) para que el resultado dé siguiente formula
fuese 20:

Gl DH 1J 1/10

¢, Cual es el resultado de multiplicar los dos numesocalculados en formato
“NUumero” con 2 decimales?

a. 16,99

b. 25,04

c. 31,85

d. -42,33



14.Para la tabla 1, ¢ cual seria la “Media aritmética’de los valores de las celdas de
la tabla si a la celda en la que se calcule se la fbrmato de “NUumero” con 2
decimales?
a. 64,00
b. 74,00
c. 65,00
d. 75,00

15.Sobre la tabla 1, si dibujamos un gréfico circular,utilizando el asistente para
gréaficos, tomando como rango de datos la totalidade la tabla y las series en
columnas, ¢,qué porcentaje representa la “Serie 1uRto 11"?
a. 8%
b. 9%
c. 10%
d. 11%

16.Sobre la tabla 1, ¢cual es el resultado de la “Raizuadrada” del valor
resultante de sumar todos los valores de la colurariC”, si a la celda en la que
se calcule se le da formato de “Numero” con 2 decates?

17,97

18,97

19,98

20,98

apop

Dada la siguiente tabla de Excel, denominada tab

Ef Libro2

A, B

1 53,10
2 120,00
3 500 40
4 300,50
5 111,11
] 1,00
7 i

[ ]
g
o
n

17.En la tabla 2 calcule los siguientes valores:
A como la media aritmética de las celdas A1y A2
B como la media aritmética de las celdas A2 y A3
C como la media aritmética de las celdas A3y A4
D como la media aritmética de las celdas A4y A5
E como la media aritmética de las celdas A5 y A6
X como el producto entre Ay B
Y como el producto entre By C
Z como el producto entre Dy E



¢,Cual seria el resultado de X+Y-Z en formato de “Nenero” con 2
decimales?

a. 11749,28

b. 421,37

c. 331502,67

d. 190236,43

18.En la tabla 2, cambiando el valor de la celda A1 p80,12 y el valor de la celda
A3 por 1,00 calcule:
A como la media aritmética de las celdas A1y A2
B como la media aritmética de las celdas A2 y A3
C como la media aritmética de las celdas A3 y A4
D como la media aritmética de las celdas A4y A5
E como la media aritmética de las celdas A5 y A6
X como el producto entre Ay B
Y como el producto entre By C
Z como el producto entre Dy E

¢,Cual seria el resultado de X+Y-Z en formato de “Nmnero” con 2
decimales?

a. 2125,99

b. 11749,28

c. 164,82

d. 9406,42

19.En una hoja de “Excel”, si desea insertar una fundén en la “Hoja 1" que haga
referencia a la celda A4 de la “Hoja 2” deberia poer:
a. 2HojaA4
b. Hoja2!A4
c. Hoja2:A4
d. Hoja2;A4

20.En el asistente para graficos de Excel, ¢ qué tipeedyrafico se encuentra justo
debajo del de “Burbujas” en la lista de la pestafiae “Tipos estandar”?

a. “Superficie”
b. “Cotizaciones”
c. “Columnas”
d. “Anillos”

21.En Excel, el numero 1000,24 en una celda con fornmatde categoria
“Cientifica” con una posicion de 3 decimales se vier como:
a. 1000,24
b. 1000,240
c. 1,000:240
d. 1,000E+03



Al abrir el programa de “Lotus Notes” en el ordenacdr que esta utilizando, debera
poner la contrasefia XUNTAGAL, dejando el “Usuario” y “Ubicacion” que
aparecen por defecto, y que a continuacion se muest:

Lotus Notes

Introduzca su contraseria | Aceptar

Usuario |L|5uariu'|ﬁ Curso Motes/PR/¥urta Cancelar

~|
Ubicacion |.Hisladn {Mo conectado) ﬂ

22.Al abrir una base de datos de “Lotus Notes” en el rdenador que esta
utilizando, si visualiza la ventana que se muestra continuacion, ¢qué nombre
tiene el archivo que contiene la base de datos delarcadores”?

Abrir base de datos

Servidor

|Lcu::a| ﬂ

Base de datos
& Libreta de direcciones de Notes

@ Marcadores (&)

& Notes Log (6) ()
& Titulares

& Usuario 16 Curso Notes
1 Help
o W32

Cancelar

R

i

Archivo
| Examinar...

Bookmark.nsf
Bookmarks.nsf
Marcadores.nsf
Marcadores.nst

apop

23.En el programa “Lotus Notes” del ordenador que estaitilizando, ¢cual de las
siguientes no es una de las “Categorias” existenten la pestafia de “Opciéns”
gue aparece al crear una “Nova tarefa’?

a. “Dias festivos”
b. “Proyectos”

c. “Vacaciones”
d. “Semanales”



24.En el programa “Lotus Notes” del ordenador que estautilizando, al crear un
nuevo contacto de “Lotus Notes” en la “Libreta de decciones de Notes”, ¢ cual
de las siguientes es una de las “Opciones de tratemto” que aparecen en
dicho desplegable?

a. “Don”
b. “Dofia”
c. “Dr.
d. “D.”

25.En el programa “Lotus Notes” del ordenador que estaitilizando, atendiendo a
lo que dicen los menus de la barra de menus, ¢cuEd la accion de pulsar la
tecla “F9"?

a. Borrar correo
b. Actualizar

c. Cerrar

d. Enviar correo

FIN



